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Manual — skapa konto och gdér en ansdkan
1. G& in pa komvux.stockholm.se

2. Klicka pa "Logga in”
khol
@ggg oms >-EVéIJ sprak

HEM KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

‘ »
ANSOK HAR

iRy ws—

=2 2 = %%

3. Logga in med E-legitimation eller Bank-ID om du kan — det ar alltid sékrast.
Om du inte har tillgang till detta: Klicka pa "Skapa ett konto”.

Stockholms
stad "R Valj sprak & Logga in

HEM KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

5 E-legitimation/Bank-1D 5L Tillfalligt konto

Logga in med E-legitimation/Bank-ID for hog sakerhet och enkel Du kan anvanda ett tilifalligt konto med anvandarnamn och l6senord
hantering av ditt konto. Du loggar in med den E-legitimation som om du inte har méjlighet att skaffa E-legitimation.
passar dig bast. Inloggningsalternativen visas i nasta steg.

Personnummer
LOGGA IN MED E-LEG/BANK-ID

Lésenord

Glomt I6senordet?

3 ?
|| SKAPA ETT KONTO |I Last konto?




Stockholms
stad

4. Las texten, kryssa rutan och tryck ok.

Information om behandling av personuppgifter

Nar du skapar ett konto samtycker du till att de uppgifter du lamnar i din
ansokan registreras och behandlas i enlighet med
Dataskyddsforordningen (GDPR). Personuppgifterna registreras och
hanteras aven i vuxenutbildningens studerandehanteringssystem.
Hanteringen ar nodvandig for att vi ska kunna behandla din ansokan pa
ett korrekt satt samt for att kunna administrera dina studier och
studieresultat i var myndighetsutévning. Vi hamtar din adress fran
folkbokforingsregistret och de uppgifter du lamnar kommer att lamnas ut
till den utbildningsanordnare (skola) du placeras pa. Uppgifterna kan aven
komma att lamnas ut till samverkande myndigheter sa som SCB, CSN
och UHR.

Din ansdkan &r en offentlig handling

Nar din ansékan kommit in blir den allman och offentlig och darmed maojlig
fér vem som helst att ta del av. Tank darfor pa att inte skicka in handlingar
som du inte vill ska vara tiligangliga for allmanheten. Om du har skyddade
personuppgifter ska du kontakta vuxenutbildningen innan du skapar ett
konto och gér en ansékan.

ag har l&st och forstatt

5. Fylli alla uppgifter och klicka "Skapa konto”.

Stockholms
stad

HEM KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT MIN SIDA

5L Skapa konto

Personnummer

Lésenord

Minst 6 tecken

E-post

Verifiera e-post
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6. Nu ar ditt konto skapat. Du kan nu sdka en kurs eller uthildning. Klicka pa
"ny ansokan”.

Stockholms
stad B Valj sprak & "0 & | Logoautm

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Oversikt

Status ansokan: §

= Mitt kursval

Kurser saknas

7. Valj kurser eller kurspaket.

Stockholms <
stad "R Valjsprak & B 0 & Logga ut

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Komvux-utbildningar @

I < Kurser || = Kurspaket

Kurslistan &r tom

8. Du kan anvanda fritextfaltet eller knapparna/filtren for att lattare hitta det du

soker. Under vissa av knapparna/filtren finns ocks& maijlighet till fritextsok.
HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

I’ Sok i kursutbudet I | Q sOK | = Mitt kursval

Nollsall itr

Kurslistan ar tom

| Kategorier (1) ~ | | Amnen ~ | | Kurser ~ |
| Skolor ~ | | Schema - Dagar ~ | Schema - Tider (1) ~
I Kursstart ~ | | Kursslut ~ | s‘e;:n::::lldag
I Inkl. grundlaggande ~ | J Eftermiddag
) Heldag

214 kurser

Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn
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9. Nar du hittat en kurs du vill soka klicka pa "Valj”.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

< Mitt kursval

Sok i kursutbudet | Q sOK |
Nolistéll filter
3 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

Svenska 3

Aso vuxengymnasium / Sédermalm, SVESVEO03, 100 poang
19 mars - 25 maj, 10 veckor

Ansok senast 21/1 2018

Visa mer info v = Vil

= Mitt kursval

Kurslistan ar tom

10.Klicka pa "Fortsatt” nar du hittat alla kurser eller kurspaket du vill soka.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

< Mitt kursval

Sok i kursutbudet | Q SOK |
Nollstall filter
3 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

(&8 Svenska 3

As6 vuxengymnasium / Sédermalm, SVESVEQ3, 100 poang
19 mars - 25 maj, 10 veckor

Ansok senast 21/1 2018

Visa mer info v v Vald

11.Valj syfte med att studera kursen och klicka "Fortsatt”.

Komvux

‘ 5 jum / Sédermalm, 100 poéng
‘ -Valj syfte-- ¥,

™ Mitt kursval

Svenska 3

Asb vuxengymnasium /
Soédermalm
SVESVEQ3, 100 poang

Totalt 100 poang

1 A Ange syfte 1 Ta bort

=1

12.Darefter kommer tre sidor som handlar om dina personuppgifter, din
arbetssituation och tidigare utbildningar. Fyll i dem och klicka "Spara och

fortsatt” nar du ar klar med varje sida.
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13. Personuppgifter:

Mitt kursval > & Personuppgifter

Mina uppgifter v

Férnamn *

Personuppgifter «
Arbetssituation + Efternamn *

Tidigare utbildningar e

Min studieplan
Telefonnummer hem

Folkbokféringskommun * Stockholm

Hur vill du bli kontaktad? * @ E-post
O Post

E-post *

Sérskilt stéd [ Jag &r i behov av sérskilt stéd i mina
studier (Jag har t ex las- och
skrivsvarigheter,
koncentrationssvarigheter eller nedsatt
hérsel.)

Fler exempel

SPARA SPARA & FORTSATT

Arbetssituation:
Mitt kursval > & Personuppgifter
Mina uppgifter Arbetssituation

Personuppgifter +

i y _— —— . BT ‘
Arbetssituation Vilken &r din arbetssituation? ’ [vajha— N

Tidigare utbildningar SPARA SPARA & FORTSATT

Min studieplan

1 Tidigare utbildningar
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Tidigare utbildningar:

Mitt kursval & Personuppgifter
Mina uppgifter = Arbetssituation
Personuppgifter + il Tidigare utbildningar

Arbetssituation v
Tidigare utbildningar Utbildning i Sverige
Har du tidigare studeratpd O Nej
Komvux?* o ja vid komvux i Stockholm stad

O Ja, i annan kommun

Min studieplan

Har du last Svenska for invandrare  © Nej

(SF?* 0 Ja jag laser just nu
O Ja, jag ar Kiar
Hogsta avslutade utbildning i = —Vali har— k:
Sverige *

Utlandsk utbildning

Har du studerat utomlands? * @ Nej
O Ja

Ovriga upplysningar

Ovriga upplysningar
Ladda upp dokument
Har kan du ladda upp betyg och intyg. Vill du
ladda upp ytterligare dokument kan du gora
det pa sidan Dokument
vaifi T _ Bisddra... |
Dokumenttyp Valj typ v

s

GIlom inte att ladda upp kopior av betyg for eventuella tidigare utbildningar. Det gar
bra att fota av dina betyg och ladda upp.
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14.Fyll i ditt syfte med att studera. Klicka "Spara och fortsatt”
Mitt kursval = Syfte med studierna
Mina uppgifter

Varfor vill du studera? * —Valj syfte— v
Min studieplan

Syfte med studierna Har kan du skriva mer om ditt syfte

med studierna

SPARA & FORTSATT

15.Nu kan du skicka in din ansokan. Klicka "Skicka ansokan”.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Oversikt

Status ansokan:

Mitt kursval Mkt kursval

Kursval + Komvux Totalt 100 poang
Mina uppgifter Svenska 3, SVESVE03, As6 vuxengymnasium / Sodermalm, 100 poing
Personuppgifter « | Mesdmarito -

Arbetssituation +

Tidigare utbildningar
Min studieplan

Syfte med studierna +

Vad hander med din ansdkan?

For att fa reda p& om du far studera behéver du logga in pd komvux.stockholm.se efter att vi har

skickat ett meddelande till din e-post om att din anstkan ar behandlad. Det goér vi senast fyra veckor
innan kursstart.

Din ansdkan kan ha féljande olika statusar under processen:
SOkt betyder att din ansékan inte ar behandlad.

Prioriterad betyder att du far studera. Det finns vissa undantag:

e Om det ar for f& som sokt kursen sé att den inte startar.

e Om det &r s manga som sokt till kursen att alla prioriterade inte kan fa plats. D& gors ett extra

urval. Detta kan ibland handa for vissa utbildningar, framfor allt inom hantverk.
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Du far i dessa fall ett sarskilt besked fran vuxenutbildningscentrum.
Intagen betyder att du far studera.

Inte prioriterad betyder att du inte far studera. Det beror pa att det ar fler sokande &n vi kan ta emot
till komvuxstudier. Personer som inte har en tredrig gymnasieutbildning &r prioriterade i forsta hand.

Inte behdrig betyder att du inte far studera for att du saknar de forkunskaper som krévs.

Last /laser kursen betyder att du inte far studera eftersom du:

e redan har godkant betyg i samma eller motsvarande kurs
e redan studerade samma kurs nar din anstkan behandlades

Sokt for mycket betyder att du inte far studera eftersom du sokt mer &@n heltidsstudier. Du far studera
som hogst 20-25 poéng/vecka i genomsnitt.

Inte beviljad av hemkommun betyder att din hemkommun inte godkant att du far studera pa komvux
i Stockholms kommun.

Besked lamnas senare betyder att du maste vanta pa besked om du far studera. Du kommer att fa
besked cirka 1 till 2 veckor innan kursstart.



